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Ihre Aufgaben sind:
Verantwortung für die gesamte
Personaladministration eines definierten
Betreuungsbereichs inklusive Entgeltabrechnung
Vertragserstellung
Eingabe, Aktualisierung und Pflege von
Stammdaten
Ansprechpartner/in für Mitarbeiter und
Führungskräfte

Ihr Profil:
kaufmännische Ausbildung mit dem Schwerpunkt
Personalwesen
Berufserfahrung im Bereich Personal –
idealerweise im Gesundheitswesen
vertiefte Kenntnisse im Arbeits- und
Sozialversicherungsrecht
wünschenswert sind Kenntnisse des TVöD/VKA
und des TV-Ärzte/VKA (Marburger Bund)
IT-Affinität, idealerweise Anwenderkenntnisse mit
dem Clinic Planner und LOGA
hohes Maß an Eigeninitiative, Selbständigkeit,
Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit
zuverlässige und genaue Arbeitsweise mit
ausgeprägtem Dienstleistungsgedanken

In der Metropolregion Hamburg versorgt die Krankenhaus Buchholz und Winsen gemeinnützige GmbH in zwei
modernen, wirtschaftlich erfolgreichen Akutkrankenhäusern mit 14 Fachabteilungen, 4 Zentren, CPU und
Stroke Unit, 546 Planbetten und 1.600 Mitarbeitern jährlich 32.000 stationäre und 73.000 ambulante
Patienten. Beide Krankenhäuser sind Akademische Lehrkrankenhäuser der Universitäten Hamburg und
Rzeszów.

Zur Verstärkung der Abteilung Personal im Krankenhaus Winsen suchen wir ab dem 1. Juli 2019 – oder
früher – einen Verwaltungsangestellten als

Personalbetreuer (m/w/d)
in Teilzeit mit durchschnittlich 22 Stunden pro Woche

Wir bieten Ihnen:
ein Team, das sich auf Sie freut
einen vielseitigen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz mit Gestaltungspotenzial
Gleitzeit
Förderung der individuellen Fortbildung
eine attraktive Vergütung gemäß dem TVöD/VKA inklusive Jahressonderzahlung und betrieblicher
Altersvorsorge

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne unsere Personalleitung Frau Annett Hettrich unter 0 41 71 ■ 13 10 06.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte, vorzugsweise per E-Mail – nur pdf-Dateien, an:
Krankenhaus Buchholz und Winsen gemeinnützige GmbH
Krankenhaus Winsen
Personalabteilung
Friedrich-Lichtenauer-Allee 1, 21423 Winsen (Luhe)
E-Mail: bewerbung@krankenhaus-winsen.de

Besuchen Sie uns auf www.krankenhaus-buchholz.de
und www.krankenhaus-winsen.de

mailto:bewerbung@krankenhaus-winsen.de
http://www.krankenhaus-buchholz.de/
http://www.krankenhaus-winsen.de/

